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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги: «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий 

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур) для выполнения

муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	№ 
	Административные процедуры
	Срок

	1. Приём и регистрация заявления

	1.1.
	Приём, регистрация заявления и пакета документов специалистом администрации Анастасиевского сельского поселения Славянского района (далее – специалист), либо отказ в приёме документов
	1 рабочий день

	1.2.
	Специалист регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет главе Анастасиевского сельского поселения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и подготовка документов

	2.1.
	Наложение резолюции главой Анастасиевского сельского поселения Славянского района и передача заявления специалисту, ответственному за предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	8 рабочих дней

	2.2.
	Специалист рассматривает поступившее заявление 
	

	2.3.
	Специалист принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги
	

	3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	3.1.
	Специалист готовит информацию (выписку) об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, заверяет ее печатью или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1 рабочий день

	3.2.
	Подписание главой Анастасиевского  сельского поселения Славянского района уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	

	3.3.
	Специалист передает выписку из реестра муниципального имущества (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги) заявителю, предварительно уведомив заявителя по телефону о необходимости прибыть в отдел для получения подготовленных документов и согласовав время совершения данного действия
	

	3.4.
	Срок представления муниципальной услуги
	10 рабочих дней


